PARTE SECONDA

Le schede di rilevazione



COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti

SCHEDE SEMPLIFICATE

DEI PROCESSI DI LAVORO

DI SEZIONE PE.S.A.F. LEGIONALE

RILEVATI PRESSO LA SEZIONE PE.S.AF.

DELLA LEGIONE DELLA GUARDIA DI FINANZA DI GENOVA
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SEZIONE PE.S.AF.

LEGIONE GUARDIA DI FINANZA DI GENOVA

SCHEDA INIZIALE RIEPILOGATIVA

PERSONALE ADDETTO ALL’ARTICOLAZIONE

ELENCO DEI MACROPROCESSI



COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE PE.S.A.F. LEGIONE DI GENOVA -
(Periodo: I semestre 1998)

SCHEDA DELLE RISORSE UMANE IMPIEGATE
E DEI MACROPROCESSI

PERSONALE ADDETTO ALLA SEZIONE
Ufficiali Sottufficiali A untati e finanzieri Totali
0 5 4

ORE COMPLESSIVAMENTE VERSATE SUI PROCESSI DI LAVORO PROPRI
Ufficiali Sottufficiali A untati e finanzieri TOTALE
4235 3354 7589

Funzione “Gestione delle risorse umane”
% assorb/to sul

Nr.ord. Macroprocessi totale delle ore
com lessiv. versate
Avanzamento 25,86
Disci lina di stato 20,46
Tras erimenti d’autorita 1229
Tras erimenti a domanda 12,28
Disci lina di cor o 1,78
Stato ‘uridico 11,09
Altri im ie hi connessi 6,24
DATA DI RILEVAZIONE I MILITARI RILEVATORI
30.09.1998
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SEZIONE PE.S.AF.

LEGIONE GUARDIA DI FINANZA DI GENOVA

SCHEDE ANALITICHE DI MACROPROCESSO

MACROPROCESSO “AVANZAMENTO”
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COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE PE.S.AF. LEGIONE DI GENOVA -
(Periodo: T Semestre 1998)

SCHEDA DEI PROCESSI1

Macroprocesso “Avanzamento del personale appartenente ai Ruoli Ispettori, Sovrintendenti,
A untati e Finanzieri”

%
Nr. Processi di assorbimento
Ordine
Avanzamento del personale appartenente alla categoria
. 15
Sottufficiali
2 Avanzamento del personale appartenente alla categoria
Appuntati e Finanzier:
DATA DI RILEVAZIONE
30/09/1998
I COMPONENTI LA SEZIONE
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Nr.

Ord.

COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE PE.S.A.F. LEGIONE DI GENOVA -
(Periodo: I Semestre 1998)

FLUSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo “Avanzamento del ersonale a artenente alla cate oria Sottu ciali”
Eventuali

Attivita elementari Descrizione ..
soluzioni adottate

Ricezione della comunicazione del
Coge e diramazione dispusizioni
esecutive da parte del Com.te del Rep.
Comando, che ussegna la trattazione
alla Sezione Pe.S.A.F. Avanzamento

Diramazione della comunicazione del
Coge ai Comandi di Gruppo ed alle
articolazioni interne (Reparto Com.do
del Com.do Leg.) con preannuncio
dell’avvio delle procedure

Come suggerimento punto 4.

Elaborazione “in bozza” degli elenchi
del personale da includere nelle
aliquote di avanzamento

Diramazione Legionale ai Com.di di Trattasi di artivita non
Gruppo, al Com.do Rep. Com.do ed espressamente  richiesta  dalla
alle articolazioni interne. Circolare n.100000 del Comando

Generale, che appare comunque
utile attesa l'esistenza, nella pianta
organica dei reparti destinatari
della legionale, di Sezioni Matricola
relative al Pe.S.A.F.. In pratica dette
Sezioni disponendo di propri archivi
relativi alle notizie interessanti per
la procedura, - da loro comunicate
al Comando Legione -, costituiscono
fonte di strumenti di controllo per
larticolazione Pe.S.A.F. le ionale.

Raccolta  risposta  legionale  dei

predetti  Com.di ed articolazioni

interne

I
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COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE PE.S.AF. LEGIONE DI GENOVA -
(Periodo: I Semestre 1998)

»”

Processo “Avanzamento del ersonale a artenente alla cate oria Sottu iciali

Elaborazione “definitiva” degli
elenchi del personale da includere
nell’aliquota di avanzamento

Richiesta pareri per
I’avanzamento all’A.G.

Raccolta e controllo parere per
l’avanzamento espresso dall’A.G.

Invio del parere per I’'avanzamento
g espresso dall’A.G. al Coge I
Reparto Uff. Pe.S.A.F.

Trasmissione elenchi al Coge I
Reparto Uff. PeSAF. con

10 lettera a firma del Com.te di
Corpo

* Trattasi di attivita “eventuale” , ovverosia posta in essere solo nel caso in cui vi siano
sottufficiali da valutare che facciano parte di Sezioni di P.G.

DATA DI RILEVAZIONE
30/09/1998



COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE PE.S.AF. LEGIONE DI GENOVA -
(Periodo: I Semestre 1998)

FLUSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

Processo “Avanzamento del ersonale a artenente alla cate oria “A untati e Finanzieri”

Nr.

Ord.

Attivita elementari

Descrizione

Maturazione dell’anzianita di servizio
eo di grado  richiesta  per
I’avanzamento

Predisposizione  degli  specchi di
avanzamento

Predisposizione lettera di trasmissione
degli specchi ai vari comandi interessati
ed eventuale richiesta parere A.G.

Consegna della lettera al protocollo
Legionale

Richiesta fogli matricolari

Raccolta e smistamento  fogli
matricolari aggiornati e specchi di
avanzamento compilati

Predisposizione di un promemoria al
Com.te di Legione per la formulazione
del giudizio di meritevolezza

Raccolta  specchi  perfezionati  dal
giudizio del Com.te di Corpo

Predisposizione elenchi del personale
da sottoporre a procedura di
avanzamento

Eventuali
soluzioni adottate



COMANDO GENERALE DELLA GUARDIA DI FINANZA
- Nucleo di analisi per la reingegnerizzazione dei processi lavorativi indiretti -

ANALISI DEI PROCESSI DI LAVORO
- SEZIONE PE.S.A.F. LEGICNE Di GENOVA -
(Periodo: I Semestre 1998)

FLUSSO DELLE ATTIVITA’ ELEMENTARI DI PROCESSO

Processo: Avanzamento del ersonale a artenente alla cate oria “A untati e Finanzieri”

Predisposizione lettera per Coge

: Consegna della lettera al protocollo
11 Legionale

DATA DI RILEVAZIONE
30/09/1998

I MILITARI RILEVATORI I COMPONENTI LA SEZIONE



